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Ogtoszenie nr 146557 - Inspektor do spraw kadr |
szkolenia

Ogtoszenie nr: 146557

Data ukazania sie ogtoszenia: 10 pazdziernika 2012 r.

Komenda Powiatowa Policji w Skarzysku-Kamiennej

Komendant Powiatowy Policji
poszukuje kandydatéw na stanowisko:
inspektor

do spraw kadr i szkolenia

w Zespole Kadr, Szkolenia i OIN

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j
oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

ogtoszenie o naborze w celu zastepstwa nieobecnego cztonka korpusu stuzby cywilnej

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu

Komenda Powiatowa Policji w Skarzysku-Kamiennej ul. Krasinskiego 11 26-110 Skarzysko-
Kamienna



Miejsce wykonywania pracy:

SKarzysko-Kamienna

Komenda Powiatowa Policji w Skarzysku-Kamiennej ul. Krasinskiego 11 26-110 Skarzysko-
Kamienna

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:
obstuga kadrowa policjantéw i pracownikéw cywilnych zatrudnionych w KPP Skarzysko-
Kamiennej,
prowadzenie ewidencji, statystyki i sprawozdawczosci kadrowej w jednostce,
opracowywanie dokumentacji stuzbowej do korespondencji,
obstuga petentéw, policjantédw i pracownikéw cywilnych,

prowadzenie teczek zagadnieniowych oraz dokumentacji wewnetrznej zgodnie z instrukcjg
kancelaryjng,

prowadzenie akt osobowych policjantéw i pracownikéw cywilnych oraz ich dokumentacji
kadrowej,

wspétpraca z komendantem w zakresie polityki kadrowej w jednostce,
obstuga jednostki w zakresie szkoleniowym,

Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan

praca w pomieszczeniu

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy
praca przy komputerze

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy
niezbedne

wyksztatcenie: srednie

pozostate wymagania niezbedne:
umiejetnos¢ komunikacji



znajomos¢ przepiséw i umiejetnos¢ ich interpretowania
umiejetnos¢ redagowania pism

umiejetnos¢ rozwigzywania probleméw

gradacja zadan

obstuga urzadzen biurowych (komputer, fax, ksero)

wymagania dodatkowe

wyksztatcenie wyzsze
kurs stuzby przygotowawczej pracownikéw stuzby cywilnej
pos$wiadczenie bezpieczehstwa "Scisle Tajne"

doswiadczenie zawodowe w pracy na podobnym stanowisku

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
Kopie innych dokumentow i oswiadczenia
Termin sktadania dokumentow:

Miejsce sktadania dokumentéw:

Inne informacje:

zyciorys i list motywacyjny

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umysine przestepstwo skarbowe

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego

kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajgcego do dostepu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg "scisle tajne" lub oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie
postepowania sprawdzajgcego zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228),
Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatéw,
ktérzy zamierzajg skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda
sie w gronie najlepszych kandydatéw

15-10-2012
Komenda Powiatowa Policji



Krasinskiego 11
26-110 Skarzysko-Kamienna

W ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe - adres do korespondencji , nr telefonu.
Oferty otrzymane lub uzupetniane po terminie (decyduje data stempla pocztowego)
nie beda rozpatrywane.

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostang zakwalifikowani do dalszych
etapéw naboru o czym bedag powiadomieni telefonicznie.

Do sktadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne, ktére
spetniajg wymagania okreslone w niniejszym ogtoszeniu.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod numerem telefonéw 41 3951254

Metryczka
Data publikacji : 10.10.2012 Podmiot udostepniajacy informacje:
Rejestr zmian Komenda Powiatowa Policji w Skarzysku-Kamiennej

Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:
Rafat Molasy

Osoba udostepniajaca informacje:
Rafat Molasy Zesp6t Lacznosci i Informatyki
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